
訓練番号 4-23-41-02-20-0052  求職者支援訓練 実践コース 

 

 

 

●訓練目標 

 情報技術に関する一定の知識・技能を持ち、各アプリケーションを効率よくかつ高度な使用方法を習得した人

材となる。インストラクター（メイン・サブ）として講義ができる。ハードウェアの知識を持ち、様々なトラブ

ルに対応できる。 

●所在地 

【訓練期間】 

平成 24 年 1 月 30 日(月)～平成 24 年 5 月 31 日(木) 

時間：9：40 ～ 16:20（休講日:土曜・日曜・祝日） 

対象者 
雇用保険に加入出来なかった方・雇用保険を受けられない方・自営廃業者の
方・学卒未就職の方など。 
詳細は住所管轄のハローワークへご相談下さい。 

【申込先】 有限会社 佐賀情報ビジネス 

 〒849‐0932 

 佐賀市鍋島町八戸溝 120‐4 2F 

 TEL:0952-34-4150 

 FAX:0952-34-4195 

【訓練実施施設・選考会場名】 

有限会社 佐賀情報ビジネス 鍋島オフィス 

 〒849-0936 佐賀市鍋島町森田 903 

              担当 松本・加々良 

まずは最寄りのハローワークへご相談下さい！ 
★規定の条件を満たした場合、訓練期間中に生活給付金制度を利用することができます★ 

【申込先】 

有限会社 佐賀情報ビジネス  

鍋島オフィス 

訓練実施施設 

訓練実施施設外観 

TEL:0952-34-4150


●主な訓練内容 

科 目 内  容 

ＥＵＣ 

(ｴﾝﾄﾞﾕｰｻﾞｺﾝﾋﾟｭｰﾃｨﾝｸﾞ) 

ＥＵＣ概要、ＯＳの基礎、コンピュータの仕組み、ソフトウェア、ファイル

管理、ハードウェアの概要、ネットワーク基礎、システムの運用、セキュリ

ティなどの情報リテラシー 

トラブル対応方法 講習会でよくあるＯＳやアプリケーションソフト利用時の様々なトラブル

に関する対応方法 

インストラクター概論 インストラクターの心得と言葉遣い、講習会におけるマナー（身体障害者講

習含む）、著作権・肖像権、教材・資料の作成、指導案・講習タイムスケジ

ュールの作成 

職業能力基礎演習 自己理解、人間関係等スキル。接客・応対・敬語などのビジネスマナー 

インストラクション Word・Excel・PowerPoint の実用、指導計画案に即した模擬授業（メイン・

サブ講師）の実践、身体障害者講習における操作方法と PC 設定変更方法、

会場設営方法について 等 

データベース活用 テーブル、クエリ、フォーム、レポートなどの作成をとおして、 

Access 2010 の基本的な構造から実践的な使用法 

その他 入所式、修了式、オリエンテーション、就職支援 等 

 

●費用 

 

 

 

 

●取得できる資格 

コンピュータサービス技能評価試験ワープロ部門・表計算部門 2 級、3 級（任意受験により取得可能） 

PowerPoint ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝ技能認定試験 上級・Access ﾋﾞｼﾞﾈｽﾃﾞｰﾀﾍﾞｰｽ技能認定試験 2 級、3 級 など 

 

●募集概要 

 

 

 

 

 

 

 

 

 教材費 10,897 円 

 資格試験受験料（受験希望者のみ） 

【募 集 期 間】平成 23 年 12 月 1 日(木)～平成 24 年 1 月 13 日(金) 

【選 考 予 定 日】平成 24 年 1 月 17 日(火) 面接予定 

【定 員】20 名 

【 】平成 24 年 1 月 20 日(金) 


